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Katowice, dnia 19.05.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego nie stosuje sig przepiséw ustawy
Prawo zamowieri publicznych, gdyz jego warto$¢ nie przekracza 130 000,00 zfotych

Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia ofert na: ,$wiadczenie ustug doradztwa i obstugi zaméwien
publicznych swiadczone dla Slgskiego Funduszu Rozwoju Sp. z 0. 0. z siedzibg w Katowicach,
40-599, ul. Zeliwna 38."

1. Opis przedmiotu zaméwienia:
»Ustugi doradztwa i obstugi zaméwien publicznych dla Slgskiego Funduszu Rozwoju Sp. z 0. 0.”
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania.
Wzér umowy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.
2. Miejsce i termin skiadania ofert
Oferty nalezy przesta¢ na adres e mail: kontakt@sfr-slaskie.pl, do dnia 29.05.2023 do
godz. 09:00. Wiadomos$¢ powinna by¢ opisana: ,Oferta do Zapytania ofertowego — Znak
SPrawy ...............
Termin wykonania zaméwienia: 12 miesiecy od daty zawarcia umowy.
4. Opis sposobu przygotowania oferty
4.1 Oferta winna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania owiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajaca z postanowien odpowiednich przepisow
prawnych badz umowy, uchwaty lub prawidtowo udzielonego petnomocnictwa na podstawie
dokumentu potwierdzajgcego to uprawnienie dotgczonego do oferty.
4.2 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty Wykonawcy muszg by¢ wlasnoreczne
parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca oferte i opatrzone datami ich dokonania.
4.3 Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca
4.4 Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez 30 dni od terminu przewidzianego na ztozenie ofert.
4.5 W celu sprawnego przeprowadzenia postepowania Zapraszajgcy proponuje Wykonawcom
biezgce sledzenie strony internetowe; https://sfr-slaskie.pl/przetargi-ogloszenial.

5. Do oferty nalezy dotaczyé:

5.1 Formularz oferty

5.2 Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik;

5.3 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, zobowigzani sie ztozy¢ wraz
z ofertg stosowne petnomocnictwo - nie dotyczy spotki cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo
do wystepowania w imieniu tej spétki wynika z dotgczonej do oferty umowy spoétki badz wszyscy
wspolnicy podpisza ofert;

5.4 Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania na podstawie. art. 7 ust. 1 pkt 1-3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U.2023
poz. 129 ze zm.).



6. Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny
6.1 Kryterium oceny ofert - 100 % cena
6.2 Punkty przyznawane za podane wyzszej kryterium bedg liczone wedtug nastepujgcego wzoru:

Nazwa Kryterium Wzér
Cena (koszt)
Cena Liczba punktéw = (Cmin/Cof) x 100 x waga
gdzie:

- Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert
- Cof — cena podana w badanej ofercie

7. Dodatkowe informacje:

7.1 W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnier dotyczacych
tresci  ztiozonych ofert i wezwaé¢ Wykonawce do ziozenia stosownych  wyjasnien
z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia treci oferty nie mogg prowadzi¢
do jej zmiany.
7.2 Pracownik prowadzgcy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek;
3) omytki inne nie powodujgce istotnej zmiany tresci oferty.

7.3 Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tresC nie jest zgodna z treécig zapytania ofertowego (inne $wiadczenie lub jego zakres niz

wymagany, brak dokumentéw i petnomocnictw, jezeli tak zastrzezono, termin inny),

b) wykonawca zlozyt wiecej niz jedng oferte,

c) wykonawca nie spetnia warunkéw stawianych wykonawcom w zapytaniu ofertowym,

d) w odpowiedzi na wezwanie do wyjasnienia razgco niskiej ceny, Wykonawca nie udzielit wyjasnien

lub dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, Ze oferta zawiera razaco

niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia.

e) wplyneta po terminie.

7.4 Na zapytania Wykonawcéw w zakresie zapytania ofertowego zamawiajgcy udziela wyjasnien,

chyba, ze zapytanie wplynie zamawiajacego w ostatnim dniu przewidzianym na sktadanie ofert.

Proponuje sig¢, aby Wykonawcy na wniosku kierowanym do Zapraszajgcego zawierajacym prosbe

0 wyjasnienia umiescili adres e — mail, na ktory Zapraszajgcy moze kierowaé odpowiedzi.

7.5 W toku weryfikacji i oceny ofert Zapraszajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych

ztozonych ofert.

7.6 Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

a) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na

sfinansowanie zaméwienia;

c) wystapi zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze realizacja zaméwienia jest niecelowa;

d) zapytanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy;

) niezaleznie od wyboru trybu zapytania ofertowego Zamawiajgcy moze uniewaznié postepowanie az

do chwili zawarcia umowy, bez koniecznosci wskazywania uzasadnienia oraz jakichkolwiek roszczer

ze strony Wykonawcow.

7.7 Wykluczenie

7.7.1 W zwigzku z wejsciem w Zycie w dniu 16 kwietnia 2022r. ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.
0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2023 poz. 129 ze zm.)
na Zamawiajgcych natozony zostat obowigzek weryfikacji Wykonawcow ubiegajacych sie
o zamoéwienie pod katem udziatu w zaméwieniu czynnika rosyjskiego.

7.7.2 W zwigzku z powyzszym wprowadzony zostat obowigzek wykluczeniu z postepowania:
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a. wykonawcow i uczestnikow postepowari i konkurséw figurujgcych na listach
sankcyjnych Unii Europejskiej, przyjetych wobec Ros;ji i Biatorusi;
b. wykonawcow i uczestnikow postepowar i konkursow figurujgcych na krajowej liscie
sankcyjnej, prowadzonej przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji;
c. wykonawcow i uczestnikow postepowan i konkurséw, ktérych beneficjentem
rzeczywistym jest osoba figurujgca na jednej z ww. list sankcyjnych;
d. wykonawcow i uczestnikow postepowari i konkurséw, ktérych jednostka dominujgca
jest podmiot figurujgcy na jednej z ww. list sankcyjnych.
7.7.3 O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegélnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835 ze zm.).
7.7.4 Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest zlozy¢ oswiadczenie. Wz6r o$wiadczenia stanowi
zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego.

8. WARUNKI DLA WYKONAWCOW

8.1 Wykonawca musi wykazac, ze przeprowadzit, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
co najmniej jedno postepowanie w trybie unijnym dotyczace instrumentow finansowych takich, jak
reporgczenia lub pozyczki dla Matych i Srednich Przedsiebiorcow (nie dopuszcza sie postepowarn na
kredyty) . Ocena spetnienia powyzszego warunku wymaganego od Wykonawcoéw zostanie dokonana
na podstawie przediozonych w ofercie dokumentow tj. Wykazu wykonanych ustug stanowigcego
Zatgcznik nr 5 z podaniem przedmiotu, daty wykonania oraz podmiotu, na rzecz ktérego byta
wykonywana oraz zatgczy do oferty dowody (referencje, badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane), ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie.
W przypadku wykonywania ustug dla Zamawiajgcego, nie wymaga sie dofgczenia dowodéw.

8.2 Wykonawca posiada polise ubezpieczeniowg w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote
minimum 500 000,00 zt (stownie: piecset tysiecy ziotych 00/100). Wykonawca winien dotgczyé do

oferty kopie polisy.

9. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46fWE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

* administratorem Pani/Pani danych osobowych jest Slaski Fundusz Rozwoju Sp. z o.0.
40-599 Katowice, Zeliwna 38;

* inspektor ochrony danych osobowych u administratora - adres e-mail: kontakt@sfr-slaskie.pl

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione na podstawie
przepisdw prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;

* Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu osiggniecia celu, w jakim je pozyskano, a po
tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego
prawa;

* podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowiazkowe. W przypadku niepodania danych
nie bedzie mozliwy udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartosé nie
przekracza kwoty 130 000,00 zt netto;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* posiada Pani/Pan: na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych; na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych i na
podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ** prawo do wniesienia



skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

* nie przystuguje Pani/Panu: * w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODOQO; - na
podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

10. Zataczniki:

10.1. Formularz oferty

10.2. Opis przedmiotu zamoéwienia

10.3. Wz6r umowy

10.4. Wz6r o$wiadczenia o braku podstaw wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1
pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2023 poz.
129 ze zm.)
10.5 Wykaz ustug.

Zapraszajacy

/

PREZES ZARzADUY
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OFERTA
NEZWE WYKONBWEY: ...ttt sttt et e e et e e e e e e e ee e e eee e
o Ty e KOd i MIEJSCOWOSE:........ooviiiiiieeciecceeeeee e e e e e
POWIALL... v WOJEWODZIWIO s s-oiisssasnssssasiiniianinmm s ssammensxnsmssctnsssssaswmses
adres do kontaktow (jezeli jest inny niz adres WyKONAWEY) ............cooeoveeeeeeeeeeeeeeeeeeee
OSODAEIC KO RO x40 05 5 e nmm s mes s s o o i AR AR RS SRS
el T R S RSk e s e s
B 700083t s o 5 N S S P R B
PP v REGON ..o
Do:

Slaski Fundusz Rozwoju Sp. z 0.0.
ul. Zeliwna 38
40-599 Katowice

Ubiegajgc sie o zamowienie na:
»Ustugi doradztwa i obstugi zaméwien publicznych dla Slgskiego Funduszu Rozwoju
Sp.zo0.0.”

1. Wykonawca o$wiadcza, co nastepuje:

Oferuje realizacje przedmiotu zaméwienia, zgodnie z wymaganiami Zapraszajacego przez
okres 12 miesigcy za fagczng kwote:

brutto: ... zt
12 L N SO )
netto:.......ccoveeeeerniinne zt + nalezny podatek VAT ..............ccuu..... zi

w tym miesieczne wynagrodzenie:

brutto..........c.cccerrverinnen. zt
(StoWnie:... ..o e )
netto:........ccccevernreeennne zt + nalezny podatek VAT ..........cccevvvenenee zt

2. Wykonawca o$wiadcza, iz jest zwigzany niniejszg ofertg 30 dni od daty zakonczenia terminu
sktadania ofert.

3. Wykonawca zobowigzuje sie w przypadku wyboru oferty Wykonawcy do przedstawienia
warunkéw umownych w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zapraszajacego.



4.

5.

8.

Wykonawca oswiadcza, iz zapoznat si¢ z Opisem przedmiotu zaméwienia oraz Zze spetnia
wszystkie wymagania Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg powyzszej ustugi.

Znajgc tre$¢ art. 297 §1 Kodeksu Karnego ,Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogos innego,
od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzgcej podobng dziatalno$é gospodarczg na
podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujacych srodkami publicznymi - kredytu,
pozyczki pienieznej, porgczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez
bank zobowigzania wynikajgcego z poreczenia lub z gwarancji lub podobnego $wiadczenia
pienigeznego na okreslony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu ptatniczego lub
zamowienia publicznego, przedkiada podrobiony, przerobiony po$wiadczajacy nieprawde albo
nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczgce okolicznosci
o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu
pfatniczego lub zaméwienia podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5,
Wykonawca oéwiadcza, ze dane zawarte w ofercie, dokumentach i oéwiadczeniach sg zgodne
ze stanem faktycznym.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania i stosowania sie do przepisow Ustawy
0 ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r. (Dz. U. z 2019 poz. 1781 z pdzn. zm.)
oraz Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych.

. Wykonawca oswiadcza, Zze wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, wobec
osob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie publicznego wykonanie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu*.
*W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada (usuniecie
tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
Zatgcznikami do niniejszej oferty sg (wymienic wszystkie zatgczniki):

nazwa i numer dokumentu

data i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy



a)
b)

g

h)

i)

k)
)

Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego
Opis przedmiotu zaméwienia

weryfikacja OPZ pod wzgledem zgodnosci z prawem zamowien publicznych,
opracowania SWZ i ogtoszenia o zaméwieniu, w tym warunkéw udzialu w postepowaniu,
kryteribw oceny ofert, wzoru umowy,

jezeli bedzie to uzasadnione lub wymagane przepisami prawa powolanie komisji
przetargowej wigczajac do jej sktadu, jako cztonkéw pracownikow Zamawiajgcego,
sporzadzenia niezbednych wyjasnien, w tym odpowiedzi na pytania do SWZ w zakresie
ustawy Pzp oraz modyfikacji tre$ci SWZ,

sporzgdzenia pisemnego protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
oraz skompletowanie wszystkich zatgcznikéw do protokotu, zgodnie z wymogami ustawy
Pzp i przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie,

nadzér nad czynnosciami techniczne zwigzane z postgpowaniem w tym otwarcie ofert,
zamieszczeniem SWZ z na stronie, przesytanie korespondenciji, gromadzenie ofert,
dokonanie czynnosci badania i oceny ofert, w tym podmiotowa ocena wykonawcow,
przedmiotowa ocena ofert, badanie razaco niskiej ceny,

dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania,

ustalenia tresci umowy w sprawie zamoéwienia publicznego i przygotowania jej do
podpisania przez strony umowy,

przekazania Zamawiajgcemu wszystkich dokumentéw zwigzanych z przeprowadzonym
postepowaniem.

sporzgdzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach,

sporzadzanie rocznego harmonogramu zamoéwien publicznych Zamawiajgcego oraz
nadzor nad jego realizacja.



Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

UMOWANR ...,
Do niniejszej umowy nie stosuje sig przepisow ustawy Prawo zaméwieri publicznych, gdyz
warto$¢ zamowienia wyrazona w zlotych nie przekracza 30 000 euro (art. 4 ust. 8 ustawy Pzp).

zawarta w dniu ....... 2023 1. W' covvivicnnsiinsas i pomiedzy:

Slgskim Funduszem Rozwoju Sp. z 0. 0. z siedzibg w Katowicach (kod pocztowy: 40-599),
przy ul. Zeliwnej 38, NIP: 6342972979,

FEPreZEeNIOWEANYIM PIZEZ: .. c.oviininiiirriniiininenienrasseensssneterneneressenensenrasses .

zwanym dalej Zamawiajacym

NIP e
zwanym dalej Wykonawca
reprezentowanym przez:

§1
1.Przedmiotem umowy jest:

a) $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego statej obstugi przez 12 miesiecy
w dziedzinie zamowien publicznych;

b) kompleksowe przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
wskazanych przez Zamawiajgcego tj. kompleksowe opracowanie dokumentacji
postepowania (z wylgczeniem opracowania opisu przedmiotu zamdwienia) oraz
przeprowadzenie postgpowania od jego wszczecia do zawarcia umowy oraz
skompletowanie dokumentacji i przekazanie do Zamawiajgcego. Postepowania beda
prowadzone na dostawy, ustugi lub roboty budowlane w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego.

§2
1.W ramach biezacej obstugi w zakresie zaméwier publicznych o ktérej mowa w §1 ust. 1
Wykonawca bedzie swiadczyt na rzecz Wykonawcy w szczegdlno$ci nastepujace ustugi:
a) biezgce konsultacje telefoniczne, e-mailowe, lub bezposrednie w siedzibie Zamawiajgcego;
b) pomoc przy sporzgdzaniu umoéw i wewnetrznych aktow prawnych z zakresu zaméwien
publicznych;
¢) sporzadzanie opinii dotyczacych zakresu prawa zaméwien publicznych
2.W ramach ustugi, o ktérej mowa w §1 ust. 1 lit. b) Wykonawca zobowigzuje sie
w szczegolnosci do wykonania nastepujgcych czynnosci:
a) weryfikacja OPZ pod wzgledem zgodnosci z prawem zaméwien publicznych,
b) opracowania SWZ i ogtoszenia 0 zaméwieniu, w tym warunkéw udziatu w postepowaniu,
kryteriéw oceny ofert, wzoru umowy,
¢) Jezeli bedzie to uzasadnione lub wymagane przepisami prawa powotanie komisji
przetargowej wigczajgc do jej sktadu, jako czlonkéw pracownikow Zamawiajacego,



d) sporzadzenia niezbednych wyjasnien, w tym odpowiedzi na pytania do SWZ w zakresie
ustawy Pzp oraz modyfikacji tre$ci SWZ,
e) sporzadzenia pisemnego protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
oraz skompletowanie wszystkich zatgcznikéw do protokotu, zgodnie z wymogami ustawy
Pzp i przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie,
f)  nadzor nad czynnosciami techniczne zwigzane z postepowaniem w tym otwarcie ofert, za-
mieszczeniem SWZ z na stronie, przesytanie korespondenciji, gromadzenie ofert,
g) dokonanie czynno$ci badania i oceny ofert, w tym podmiotowa ocena wykonawcéw, przed-
miotowa ocena ofert, badanie razgco niskiej ceny,
h)  dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania,
i)  ustalenia tresci umowy w sprawie zaméwienia publicznego i przygotowania jej do podpisa-
nia przez strony umowy,
a) przekazania Zamawiajgcemu wszystkich dokumentéw zwigzanych z przeprowadzonym
postepowaniem,
b) sporzgdzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach,
¢) sporzadzanie rocznego harmonogramu zamoéwien publicznych Zamawiajgcego oraz
nadzor nad jego realizacja.
3.Zamawiajacy zobowigzuje sig dostarczy¢ Wykonawcy wszystkie Zgdane przez niego informacje
i dokumenty zwigzane z realizacjg niniejszej umowy, bedgce w posiadaniu Zamawiajgcego
oraz zobowigzuje sie do:
a) okreslenia szacunkowej wartosci zamowienia,
b) przekazania Wykonawcy kompletnego opisu przedmiotu zamoéwienia,
¢) wspotdziatania z Wykonawca w zakresie ustalania kryteriéw oceny ofert,
d) przed otwarciem ofert — podania kwoty, jaka Zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamoéwienia,
e) dostarczenia wszystkich informacji i dokumentéw niezbednych do prawidtowego
przeprowadzenia postgpowania przez Wykonawce.
f) Zapewnienia pracownika odpowiedzialnego za czynnosci techniczne zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.
4.Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia Zamawiajgcemu, na jego wniosek,
w dowolnym momencie postgpowania, dokumentacji zwigzanej z prowadzonym
postepowaniem.
5.Realizujac niniejszg umowe, Wykonawca dolozy wszelkich staran, aby nie dopuscié do naruszenia
prawnego interesu Zamawiajgcego.

§3

1. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do wykonywania zadan z nalezyta starannoscig i zgodnie
z zasadg profesjonalizmu zawodowego, we wspoélpracy z upowaznionymi pracownikami
Zamawiajgcego.

2. Wykonawca wykonywa¢ bedzie ustugi w czasie okreslonym potrzebami realizowanych
cZynnosci.

3. W przypadku koniecznosci wykonywania ustug poza siedzibg Wykonawcy i Zamawiajgcego,
Wykonawecy przystuguje zwrot uzasadnionych kosztow podrézy w wysokosci uzgodnionej przez
Strony.

4. Wykonawca wykonuje czynnos$ci na zlecenie przekazane przez pracownikéw Zamawiajgcego
w formie pisemnej, ustnej (telefonicznie) lub elektronicznie na adres e-mail Wykonawcy.

S. Zakres czynno$ci zleconych do wykonania przez Wykonawce oraz termin ich wykonania, bedzie
kazdorazowo ustalany przez Strony drogg elektroniczng lub telefoniczna.
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W przypadku nieobecnosci Wykonawcy za zgodg Zamawiajacego Wykonawca ma prawo
powierzy¢ wykonywanie zadan zwigzanych z niniejszag umowg osobie trzeciej o réwnorzednych
kwalifikacjach, ktéra zobowigzana bedzie réowniez do wykonywania zadan Z nalezytg
starannoscia i zgodnie z zasadgq profesjonalizmu zawodowego. Wykonawca bierze
odpowiedzialno$¢ za wykonanie przedmiotu umowy przez osobe trzecia.

§4

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych

w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze w czasie wykonywania ustugi na rzecz Zamawiajgcego oraz

po zakonczeniu jej wykonywania, bedzie traktowaé informacje poufne jako nadal objete

tajemnica handlowg oraz zapewni tym informacjom taki status. Zachowanie tajemnicy nie

dotyczy informacji, ktéra jest informacjg ogélnie dostgpng w momencie jej przekazania

Wykonawcy.

Informacje poufne bedg wykorzystywane przez Wykonawce wylgcznie w celach zwigzanych

Z realizacjg niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do nieujawniania informacji poufnych osobom trzecim,

Z wyjatkiem:

a) podmiotéw upowaznionych pisemnie przez Zamawiajgcego,

b) organdw i instytucji uprawnionych na podstawie przepiséw prawa do zgdania ujawnienia
takiej informacji.

Strony zobowigzane sg do nieujawniania osobom trzecim warunkéw niniejszej umowy oraz

okolicznosci i faktéw z nig zwiazanych.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce lub osoby przez niego wskazane postanowier ust.

1-5, Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym,

z mozliwoscig dochodzenia odszkodowania na zasadach ogoinych.

§5
Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi zgodnie z ofertg
Wykonawcy:
brutto: ....ccceoveiiiirene, zt
CBIOWIHEE iiicuioiiesnsmnsnnsnsmmummennnnnn smmensms smsmoss smne s s sm s os s ass )
(L= 10 T zt + nalezny podatek VAT ...........ccoeeeenn. zt
1.a w tym miesieczne wynagrodzenie:
brutto: .....cccoveiireie zt
(STOWNIE: L. )
J = | (Y zt + nalezny podatek VAT ...........ceenea., zt

W przypadku $wiadczenia ustugi przez niepeiny miesigc Zamawiajgcy zaptaci proporcjonalnie
za okres $wiadczenia ustugi (za okres jej trwania i wykonywania).

Platnos¢ za wykonanie ustug, o ktérych mowa w §1 ust. 1 niniejszej umowy, nastapi
na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur VAT.

Wszelkie koszty zwigzane z reprezentacja Zamawiajgcego przed sadami oraz organami
administracji (optaty, wpisy, koszty podrézy na podstawie faktury itp.) ponosi odpowiednio
Zamawiajacy.

§6
Zamawiajgcy zobowigzany jest do zaptaty wynagrodzenia w terminie do 7 dni od dnia
otrzymania faktury VAT, przelewem na rachunek Wykonawcy podany na fakturze.



2. Wykonawca zobowigzany jest podac na fakturze petng nazwe Zamawiajacego. W razie podania
innej nazwy niz wymagana przez Zamawiajacego, Zamawiajgcy bedzie uwazat fakture VAT za
nieprawidlowo wystawiong.

Za dzien zapfaty uwaza sig dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci cesji wierzytelnogci Wykonawcy z tytutu realizacji
umowy na osoby trzecie.

5. W razie opGzZnienia w zaptacie faktury Wykonawca ma prawo do naliczenia odsetek
ustawowych.

6. Wykonawca w ramach niniejszej umowy moze wystawi¢ ustrukturyzowana fakture elektroniczng
— nalezy przez to rozumie¢ spetniajgcg wymagania umozliwiajgce przesytanie za posrednic-
twem platformy fakture elektroniczna, o ktérej mowa w art. 2 pkt 32 ustawy z dnia 11 marca
2004r o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2021r. poz, 685);

7. W przypadku, gdy Wykonawca wysyta ustrukturyzowane faktury elektroniczne, wykorzystuje
wtasne konto na platformie, chyba, ze upowaznit do ich wysytania inng osobe lub jednostke
organizacyjng nieposiadajagcg osobowosci prawnej. Jezeli ustrukturyzowang fakture elektro-
niczng wysyta upowazniona osoba lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, w ich tresci zamieszcza sie stosowng informacje o Wykonawcy

8. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna sktada sie z danych wymaganych przepisami o podatku
od towardw i ustug oraz danych zawierajgcych:

&2

a) informacje dotyczgce odbiorcy ptatnosci:
b) wskazanie umowy zamdéwienia publicznego.

9. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej, poza danymi okre$lonymi w ust. 8, mogg byc¢
zamieszczone takze inne dane, jezeli s niezbedne ze wzgledu na specyfike zamoéwienia.

10. Zamawiajgcy dopuszcza dostarczenie faktury za pomoca poczty elektronicznej
naadres.....................

11. Ptatnos$¢ za przedmiot umowy bedzie realizowana z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci, o ktorym mowa w art. 108a-108f ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw
i ustug.

§7
Wykonawca odpowiada za szkody powstate podczas lub w zwigzku ze $wiadczeniem ustug, do
ktorej jest zobowigzany na podstawie niniejszej umowy, do 10% wysokosci miesigcznego
wynagrodzenia wynikajacego z niniejszej umowy.
§8
. Umowa zostaje zawarta od daty zawarcia umowy na okres 12 miesiecy.
2. Stronom przystuguje prawo do rozwigzania umowy bez podania przyczyny z 1 (jedno)
miesigcznym okresem wypowiedzenia.

—

§9
1. W przypadku odstgpienia od Umowy przez ktérgkolwiek ze Stron, z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacego kare umowng w wysokosci 10%
wartosci niezrealizowanej cze$ci Umowy.
2. W przypadku odstgpienia od Umowy przez ktérakolwiek ze stron, z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 10% wartosci
niezrealizowanej czesci Umowy.



3. Kazda ze stron ma prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogolnych
kodeksu cywilnego, jezeli szkoda przewyzszy wysokos¢ kar umownych, z zastrzezeniem §7.

§10

Wykonawca, realizujgc Umowe, zobowigzuje sie przestrzegaé w pelnym zakresie przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE02016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. | z 2016 nr 119 poz. 1) oraz przepiséw ustawy z dnia 10 maja
2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.1781 z pdzn. zm.). Powotane przepisy
prawne Wykonawca zobowigzuje si¢ stosowac z uwzglednieniem ewentualnych zmian stanu
prawnego w tym zakresie.

§11

1. Wrazie zgloszenia przez jedng ze stron umowy roszczen zwigzanych z jej wykonaniem, strony
zobowigzujg sig do pisemnego ustosunkowania sie do tych roszczen, nie pézniej niz w terminie
7 dni kalendarzowych od ich zgtoszenia.

2. Wszelkie spory Strony beda rozwigzywa¢ w drodze negocjacji, a w przypadku braku

porozumienia poddadzg rozstrzygnieciu przez sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.

Niniejsza umowe sporzadzono w dwoch (2) jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dia

kazdej ze stron.

S

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego
Znak sprawy: Z0/12/2023

WYKONAWCA:
(petna nazwalfirma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentaciji)

Oswiadczenia wykonawcy

UWZGLEDNIAJACE PRZESLANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O

SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA WSPIERANIU
AGRESJI NA UKRAINE ORAZ StUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA

NARODOWEGO

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ,,Ustugi doradztwa i obstugi
zamdwien publicznych dla Slaskiego Funduszu Rozwoju Sp. z o. o0.” oswiadczam,

co nastepuje:

Majac na uwadze przestanki wykluczenia zawarte w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2023 poz. 129 ze zm.) oéwiadczam,
ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresiji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2023 poz. 129 ze zm.).

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w o$wiadczeniu sg aktualne i zgodne z prawdg oraz
zostaly przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad
przy przedstawianiu informacji.

dnia

/pieczec i podpis Wykonawcy lub osoby
/0sob upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy/



Zatgcznik nr 5 do Zapytania

Znak sprawy: Z0/12/2023

»Ustugi doradztwa i obstugi zaméwieri publicznych dla $laskiego Funduszu Rozwoju Sp. z 0. 0.”

WYKONAWCA:
(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WYKAZ USEUG
Lp. Przedmiot zamdwienia Termin Podmiot, na rzecz
(zakres czynnosci Swiadczenia ktdérego ustuga zostata
potwierdzajgcy spetnienie ustugi wykonana
warunku udziatu w (Od-do)

postepowaniu)

Zamawiajacy wymaga udokumentowania przez Wykonawce, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, realizowat
€o najmniej jedno postepowanie w trybie unijnym dotyczace instrumentéw finansowych takich, jak
reporgczenia lub pozyczki dla Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

Do niniejszego wykazu nalezy do oferty dowody (referencje, badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byly wykonywane), ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie.
W przypadku wykonywania ustug dla Zamawiajacego, nie wymaga sie dotgczenia dowoddw.

Pieczec i podpisy osoby/oséb
upowaznionejfych
do reprezentowania Wykonawcy



