
                                                                                              
Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego  

 

 
Wzór umowy 

 
UMOWA O PROWADZENIE SZKOLENIA 

 
zawarta w dniu ……………………… r. w Katowicach pomiędzy: 
  
…………………………………. 
zwanym dalej Zamawiającym  
 
a  
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………… 
zwanym dalej Wykonawcą  
o następującej treści:  
 
 

§ 1. 
Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem umowy jest: 
a. omówienie założeń produktów finansowych przez Zamawiającego oraz 

doprecyzowanie jego potrzeb w zakresie pomocy publicznej, o których mowa w pkt 1. 
B umowy, w tym udzielenie odpowiedzi na pytania Wykonawcy w trybie zdalnym – np. 
wideokonferencja, 

b. sporządzenie zwięzłego pisemnego opracowania - zawierającego analizę pod kątem 
dopuszczalności pomocy publicznej, w tym określającego zasady oraz 
praktyczny sposób postępowania przy udzielaniu pomocy publicznej ostatecznym 
odbiorcom w ramach wdrażania dwóch instrumentów finansowych (w załączeniu 
projekty regulaminów i metryk): 

• Po Dotację! – Pożyczka dla JST – pożyczka przeznaczona dla jednostek 
samorządu terytorialnego, które realizują lub zamierzają realizować inwestycje 
z udziałem środków z FE SL 2021-2027 w obszarze odnawialnych źródeł energii, 
efektywności energetycznej budynków lub transportu niskoemisyjnego na 
pokrycie wymaganego wkładu własnego doprojektu dotacyjnego (planowane 
preferencyjne oprocentowanie pożyczki); 

• Linia Finansowa – pożyczka dla pośredników finansowych, którzy realizują lub 
zamierzają ubiegać się o realizację zamówienia publicznego na wdrażanie 
zwrotnych instrumentów finansowych z udziałem środków z FE SL 2021-2027 
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(planowane preferencyjne oprocentowanie pożyczki) (dalej zwany jako 
„Przedmiot umowy). 

2. Zamawiający oświadcza, że prowadzi działalność szkoleniową, w tym oferuje szkolenia 
stacjonarne (w salach szkoleniowych) i zdalne (odbywające się za pośrednictwem platform 
do komunikacji na odległość). 

3. Wykonawca oświadcza, ze dysponuje wiedzą, doświadczeniem oraz uprawnieniami (jeśli 
są wymagane), pozwalającymi na prawidłową realizację Przedmiotu Umowy i zobowiązuje 
się wykonać Przedmiot Umowy z najwyższą starannością z uwzględnieniem wymogów 
technicznych, specyfiki i oraz standardów Zamawiającego. 

4. W ramach realizacji Przedmiotu Umowy opisanego w ust. 1 powyżej, Wykonawca 
zobowiązany jest przygotować i poprowadzić szkolenie opisane w §1, trwające nie krócej 
niż 6 godzin zegarowych dla pracowników Zamawiającego w formie wykładu dla …………….. 
osób. 

5. Szczegółowy harmonogram szkolenia oraz doprecyzowanie zakresu tematycznego 
szkolenia wskazanego w opisie przedmiotu zamówienia, zostanie ustalony przez Strony  
w terminie do 7 dni roboczych od dnia zawarcia niniejszej.  

6. Szkolenie odbędzie się w siedzibie Zamawiającego w dacie i w godzinach ustalonych przez 
Strony w trybie korespondencji mailowej, nie później niż w terminie do dnia …………………. 
12.2023 r. 

7. Wykonawca zapewnia trenera do realizacji Przedmiotu Umowy posiadającego co najmniej 
3 letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń, który w okresie ostatnich 3 lat zrealizował 
co najmniej 3 szkolenia z zakresu objętego Przedmiotem Umowy - pomoc publiczna, w tym 
pomoc de minimis w związku z udzielaniem pożyczek: Po Dotację! – Pożyczka dla JST i Linii 
Finansowej dla Pośredników Finansowych. 

8. Wykonawca zapewnia, że trener, będzie pozostawał w gotowości i stawi się celem 
realizacji Przedmiotu Umowy punktualnie oraz w stanie umożliwiającym podjęcie pracy – 
w miejscu i czasie oraz na zasadach wskazanych w niniejszej Umowie.  

 
§ 2. 

Wynagrodzenie 
1. Z tytułu wykonywania Przedmiotu Umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy kwotę 

…………………… netto (słownie) …………….. zł powiększoną o kwotę podatku VAT, chyba że 
zachodzi zwolnienie z podatku VAT. 

2. Fakturę za wykonanie Przedmiotu Umowy należy wystawić po wykonaniu Przedmiotu 
Umowy. 

3. Wypłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany 
w fakturze w terminie 14 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo 
wystawionej faktury.  

4. Za datę zapłaty strony przyjmują datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
5. Wynagrodzenie określone w ust. 1 wyczerpuje w całości wszelkie roszczenia Wykonawcy 

związane z realizacją niniejszej Umowy. 
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6. W przypadku opóźnienia Zamawiającego w zapłacie należności wynikającej z prawidłowo 
wystawionej i dostarczonej faktury, Wykonawca ma prawo do odsetek ustawowych. 

7. Wierzytelności Zamawiającego wynikające z niniejszej umowy nie mogą być przedmiotem 
cesji (przelewu wierzytelności). 
 

§ 3. 
Zasady współdziałania 

1. Wykonawca zobowiązuje się do stałej współpracy z Zamawiającym, niezbędnej  
do prawidłowego wykonania Przedmiotu Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadamiania Zamawiającego 
każdorazowo o zajściu okoliczności mogących spowodować niewykonanie lub nienależyte 
wykonanie Przedmiotu Umowy, w tym w szczególności o pojawiających się problemach, 
zagrożeniach lub opóźnieniach w realizacji Przedmiotu Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Przedmiotu Umowy w sposób terminowy,  
z najwyższą starannością, wynikającą z profesjonalnego charakteru prowadzonej przez 
niego działalności, a w szczególności zobowiązuje się do wykonania Przedmiotu Umowy 
zgodnie z zaleceniami Zamawiającego. Wykonawca oświadcza ponadto, że posiada 
niezbędną wiedzę, kwalifikacje i doświadczenie, a także zaplecze techniczne i osobowe 
konieczne do prawidłowego wykonania Umowy. 

4. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony do świadczenia na rzecz Zamawiającego usług 
opisanych w umowie a także, że świadczenie na rzecz Zamawiającego takich usług nie 
narusza jakichkolwiek praw osób trzecich. 

5. Strony będą dokonywać szczegółowych ustaleń dotyczących wykonania umowy na 
bieżąco, przez osoby, o których mowa w ust. 8 poniżej. 

6. Wykonawcy nie przysługuje prawo do potrącania swoich wierzytelności z jakimikolwiek 
wierzytelnościami Zamawiającego. 

7. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność wobec Zamawiającego z tytułu 
niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy. Odpowiedzialność Wykonawcy nie 
ogranicza się do szkody rzeczywistej. 

8. Osobami upoważnionymi (każdy z osobna) do dokonywania uzgodnień i akceptacji, jak 
również kontaktów roboczych w trakcie realizacji Umowy są: 
a) po stronie Zamawiającego: 

…………………………., adres e-mail: …………………………., tel. ………………. 
b) po stronie Wykonawcy:  

…………………………., adres e-mail: …………………………., tel. ………………. 
9. Zmiana osób upoważnionych, wskazanych w ust. 8 wymaga poinformowania drugiej 

Strony na piśmie i nie stanowi zmiany Umowy. Za pisemną formę powiadomienia 
przyjmuje się również zawiadomienie przesłane drogą elektroniczną na adresy: 
a) ……………………………………………… (Zamawiający); 
b) ………………………………………..  (Wykonawca). 
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§4 
Wzajemne obowiązki Stron 

1. Wykonawca zobowiązany jest do: 
a) zapewnienia trenera posiadającego odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie 

w prowadzeniu szkoleń objętych Przedmiotem Umowy, 
b) dostosowania programu szkolenia do Przedmiotu Umowy, 
c) przeprowadzenia szkolenia,  
d) dołożenia należytej staranności przy wykonaniu Przedmiotu Umowy. 

2. Zamawiający zobowiązany jest do: 
a) zapewnienia sali odpowiedniej do przeprowadzenia szkolenia, 
b) obsługi sekretaryjno-informacyjnej. 

 
 

§ 5. 
Prawa autorskie 

1. Szkolenie przeprowadzane w ramach przedmiotu umowy stanowić będzie utwór  
w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1191 z późn. zm.), zwany dalej „utworem”.  

2. Wykonawca oświadcza, że przysługują mu – nieograniczone jakimikolwiek prawami osób 
trzecich – autorskie prawa majątkowe do utworu oraz że są one wolne od wad prawnych.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do zaspokojenia na swój koszt wszelkich roszczeń osób 
trzecich z tytułu naruszenia praw autorskich i pokrewnych tych osób wskutek niezgodności 
ze stanem rzeczywistym oświadczeń zawartych niniejszym paragrafie. 

4. Strony zgodnie stwierdzają, że prawa autorskie do przedmiotu umowy pozostają przy 
Wykonawcy i nie przechodzą na Zamawiającego. 

5. Wykonawca oświadcza również, iż dostarczone materiały szkoleniowe nie naruszają praw 
autorskich i pokrewnych osób trzecich. 
 

§ 6. 
RODO 

1. W celu realizacji umowy Zamawiający powierza Wykonawcy w trybie art. 28 ogólnego 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
z póź. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzędowy UE L 119) przetwarzanie 
danych osobowych uczestników szkolenia w następującym zakresie: 
a) imię, 
b) nazwisko. 

2. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich 
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych 
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i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający 
ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych. 

3. Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 
powierzonych danych osobowych. 

4. Wykonawca nie może dalej powierzać przetwarzania powierzonych mu danych 
osobowych, o których mowa w ust. 1, innym podmiotom bez uzyskania pisemnej zgody 
Zamawiającego pod rygorem nieważności, z wyjątkiem dalszego powierzenia 
przetwarzania powierzonych danych osobowych trenerowi prowadzącemu szkolenie. 

5. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych 
niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych 
do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, 
materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Zamawiającego 
od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, 
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej. 

7. Wykonawca oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy 
danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez 
pisemnej zgody Zamawiającego w innym celu niż wykonanie umowy, chyba że konieczność 
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub umowy. 

 
§ 7. 

Rozwiązanie umowy i kary umowne 
1. W przypadku niewykonania umowy lub jej nienależytego wykonania z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy, Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę w trybie 
natychmiastowym. 

2. W przypadku złożenia przez Zamawiającego oświadczenia o rozwiązaniu Umowy ze 
skutkiem natychmiastowym, rozwiązanie Umowy następuje z chwilą doręczenia 
Wykonawcy pisemnego oświadczenia o rozwiązaniu Umowy. 

3. Zamawiający jest uprawniony do naliczenia Wykonawcy kar umownych w następujących 
przypadkach i wysokościach: 

a) z tytułu rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym – w wysokości 20% 
wynagrodzenia netto, o którym mowa w § 2 ust. 1 Umowy, 

b) z tytułu zwłoki w wykonaniu Przedmiotu Umowy w stosunku do przyjętego przez 
Strony terminu jego realizacji - 10% wynagrodzenia netto o którym mowa w § 2 
ust. 1 Umowy, za każdą rozpoczętą godzinę.,  

c) z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy bądź w przypadku 
naruszenia postanowień i zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy -  
w wysokości 10% wynagrodzenia netto, określonego w § 2 ust. 1 Umowy, za 
każdy stwierdzony przez Zamawiającego przypadek. 
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4. Zapłata kar umownych, o których mowa w ust. 3 nastąpi przelewem na wskazany przez 
Zamawiającego rachunek bankowy w terminie 7 dni od dnia doręczenia Wykonawcy 
wezwania do jej zapłaty. 

5. W przypadku bezskutecznego upływu terminu, o którym mowa w ust. 4, Zamawiający 
może potrącić swoją wierzytelność z tytułu kar umownych z wierzytelności Wykonawcy  
z tytułu wynagrodzenia. O dokonaniu potrącenia Zamawiający zawiadamia pisemnie 
Wykonawcę nie później niż w dniu dokonania potrącenia. 

6. Zamawiający ma prawo do dochodzenia odszkodowania przekraczającego wysokość 
zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego. 

7. W celu uniknięcia wątpliwości, strony postanawiają, że przy dochodzeniu kar umownych 
Zamawiający nie ma obowiązku wykazywania poniesionej szkody, ani jej wysokości.  

8. Kary umowne, o których mowa w ust. 3 mogą być nakładane niezależnie od siebie oraz 
mogą być ponawiane.  

 
§8 

Postanowienia końcowe 
1. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

cywilnego. 
3. Spory wynikłe na tle niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

Wykonawcy i Zamawiającego. 
5. Wszystkie załączniki stanowią integralną część umowy. 
 
 
 
 
 
 
 


