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Załącznik nr 2 do Zaproszenia 

 

Znak sprawy: ZO/01/2024 

 

 

WZÓR UMOWY 

 

UMOWA NR ……………………….. 

 

zawarta w dniu ……………… r. w  …………………..pomiędzy: 

 

Śląskim Funduszem Rozwoju Sp. z o. o. z siedzibą w Katowicach (kod pocztowy: 40-599),  

przy ul. Żeliwnej 38, NIP: 6342972979,  

reprezentowanym przez: ………………………………………………………….,  

zwanym dalej Zamawiającym  

 

a 

....................................................................................................................................................... 

z siedzibą ...................................................................................................................................... 

wpisanym ......................................................................................................................................  

pod  numerem ..................................... 

NIP  ...................................................    

zwanym dalej Wykonawcą   

reprezentowanym przez: 

...........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................... 

 

 

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(tekst jednolity: Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.) Strony zawierają Umową, z wyłączeniem 

przepisów tej ustawy, o następującej treści: 

 

§1 

1.Przedmiotem umowy jest: 

a) świadczenie przez Wykonawcę usług doradztwa i obsługi zamówień publicznych na rzecz 

Zamawiającego przez okres 12 miesięcy; 

b) kompleksowe przeprowadzenie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego  

wskazanych przez Zamawiającego tj. kompleksowe opracowanie dokumentacji  

postępowania (z wyłączeniem opracowania opisu przedmiotu zamówienia) oraz  

przeprowadzenie postępowania od jego wszczęcia do zawarcia umowy oraz  

skompletowanie dokumentacji i przekazanie do Zamawiającego. Postępowania będą  

prowadzone na dostawy, usługi lub roboty budowlane w zależności od potrzeb  

Zamawiającego.  

§2 

1.W ramach bieżącej obsługi w zakresie zamówień publicznych o której mowa w §1 ust. 1  

Wykonawca będzie świadczył na rzecz Zamawiającego w szczególności następujące usługi: 

a) bieżące konsultacje telefoniczne, e-mailowe, lub bezpośrednie w siedzibie Zamawiającego; 

b) pomoc przy sporządzaniu umów i wewnętrznych aktów prawnych z zakresu zamówień  

publicznych; 

c) sporządzanie opinii dotyczących zakresu prawa zamówień publicznych. 
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2.W ramach usługi, o której mowa w §1 ust. 1 lit. b) Wykonawca zobowiązuje się  

w szczególności do wykonania następujących czynności: 

a) weryfikacja OPZ pod względem zgodności z prawem zamówień publicznych, 

b) opracowania SWZ i ogłoszenia o zamówieniu, w tym warunków udziału w postępowaniu, 

kryteriów oceny ofert, wzoru umowy, 

c) jeżeli będzie to uzasadnione lub wymagane przepisami prawa powołanie komisji  

przetargowej włączając do jej składu, jako członków pracowników Zamawiającego, 

d) sporządzenia niezbędnych wyjaśnień, w tym odpowiedzi na pytania do SWZ w zakresie 

ustawy Pzp oraz modyfikacji treści SWZ,  

e) sporządzenia pisemnego protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

oraz skompletowanie wszystkich załączników do protokołu, zgodnie z wymogami ustawy 

Pzp i przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie, 

f) nadzór nad czynnościami technicznymi związanymi z postępowaniem w tym otwarcie ofert, 

zamieszczeniem SWZ na stronie, przesyłanie korespondencji, gromadzenie ofert,  

g) dokonanie czynności badania i oceny ofert, w tym podmiotowa ocena wykonawców,              

przedmiotowa ocena ofert, badanie rażąco niskiej ceny, 

h) dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej lub unieważnienia postępowania, 

i) ustalenia treści umowy w sprawie zamówienia publicznego i przygotowania jej do                    

podpisania przez strony umowy, 

j) przekazania Zamawiającemu wszystkich dokumentów związanych z przeprowadzonym 

postępowaniem, 

k) sporządzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamówieniach, 

l) sporządzanie rocznego harmonogramu zamówień publicznych Zamawiającego oraz  

nadzór nad jego realizacją. 

3.Zamawiający zobowiązuje się dostarczyć Wykonawcy wszystkie żądane przez niego informacje  

i dokumenty związane z realizacją niniejszej umowy, będące w posiadaniu Zamawiającego 

oraz zobowiązuje się do: 

a) określenia szacunkowej wartości zamówienia, 

b) przekazania Wykonawcy kompletnego opisu przedmiotu zamówienia, 

c) współdziałania z Wykonawcą w zakresie ustalania kryteriów oceny ofert, 

d) przed otwarciem ofert – podania kwoty, jaką Zamawiający może przeznaczyć na  

sfinansowanie zamówienia, 

e) dostarczenia wszystkich informacji i dokumentów niezbędnych do prawidłowego  

przeprowadzenia postępowania przez Wykonawcę. 

f) zapewnienia pracownika odpowiedzialnego za czynności techniczne związane  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.  

4.Wykonawca zobowiązuje się do udostępnienia Zamawiającemu, na jego wniosek,  

w dowolnym momencie postępowania, dokumentacji związanej z prowadzonym  

postępowaniem. 

5.Realizując niniejszą umowę, Wykonawca dołoży wszelkich starań, aby nie dopuścić do naruszenia 

prawnego interesu Zamawiającego.  

 

§3 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania zadań z należytą starannością i zgodnie  

z zasadą profesjonalizmu zawodowego, we współpracy z upoważnionymi pracownikami  

Zamawiającego. 

2. Wykonawca wykonywać będzie usługi w czasie określonym potrzebami realizowanych  

czynności. 
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3. W przypadku konieczności wykonywania usług poza siedzibą Wykonawcy i Zamawiającego, 

Wykonawcy przysługuje zwrot uzasadnionych kosztów podróży w wysokości uzgodnionej przez 

Strony. 

4. Wykonawca wykonuje czynności na zlecenie przekazane przez pracowników Zamawiającego 

w formie pisemnej, ustnej (telefonicznie) lub elektronicznie na adres e-mail Wykonawcy. 

5. Zakres czynności zleconych do wykonania przez Wykonawcę oraz termin ich wykonania, będzie 

każdorazowo ustalany przez Strony drogą elektroniczną lub telefoniczną. 

6. W przypadku nieobecności Wykonawcy za zgodą Zamawiającego Wykonawca ma prawo  

powierzyć wykonywanie zadań związanych z niniejszą umową osobie trzeciej o równorzędnych 

kwalifikacjach, która zobowiązana będzie również do wykonywania zadań z należytą  

starannością i zgodnie z zasadą profesjonalizmu zawodowego. Wykonawca bierze  

odpowiedzialność za wykonanie przedmiotu umowy przez osobę trzecią.  

 

§4 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych  

w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 

2. Wykonawca zobowiązuje się, że w czasie wykonywania usługi na rzecz Zamawiającego oraz 

po zakończeniu jej wykonywania, będzie traktować informacje poufne jako nadal objęte  

tajemnicą handlową oraz zapewni tym informacjom taki status. Zachowanie tajemnicy nie  

dotyczy informacji, która jest informacją ogólnie dostępną w momencie jej przekazania  

Wykonawcy. 

3. Informacje poufne będą wykorzystywane przez Wykonawcę wyłącznie w celach związanych  

z realizacją niniejszej umowy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do nieujawniania informacji poufnych osobom trzecim,  

z wyjątkiem: 

a) podmiotów upoważnionych pisemnie przez Zamawiającego, 

b) organów i instytucji uprawnionych na podstawie przepisów prawa do żądania ujawnienia  

takiej informacji. 

5. Strony zobowiązane są do nieujawniania osobom trzecim warunków niniejszej umowy oraz  

okoliczności i faktów z nią związanych. 

6. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę lub osoby przez niego wskazane postanowień ust. 

1-5, Zamawiający ma prawo wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym,  

z możliwością dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 

 

§5 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi zgodnie z ofertą  

Wykonawcy: 

 brutto: ............................ zł  

(słownie:  ……………………………………………………………………) 

netto:............................ zł  +   należny podatek VAT  …………………..  zł  

1.a w tym miesięczne wynagrodzenie:  

brutto: ............................ zł  

(słownie:  ……………………………………………………………………) 

netto:............................ zł  +   należny podatek VAT  …………………..  zł  

 

2. W przypadku świadczenia usługi przez niepełny miesiąc Zamawiający zapłaci proporcjonalnie 

za okres świadczenia usługi (za okres jej trwania i wykonywania).  

3. Płatność za wykonanie usług, o których mowa w §1 ust. 1 niniejszej umowy, nastąpi  
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na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur VAT.  

4. Wszelkie koszty związane z reprezentacją Zamawiającego przed sądami oraz organami  

administracji (opłaty, wpisy, koszty podróży na podstawie faktury itp.) ponosi odpowiednio  

Zamawiający.  

§6 

1. Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty wynagrodzenia w terminie do 7 dni od dnia  

otrzymania faktury VAT, przelewem na rachunek Wykonawcy podany na fakturze. 

2. Wykonawca zobowiązany jest podać na fakturze pełną nazwę Zamawiającego. W razie podania 

innej nazwy niż wymagana przez Zamawiającego, Zamawiający będzie uważał fakturę VAT za 

nieprawidłowo wystawioną. 

3. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości cesji wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji 

umowy na osoby trzecie. 

5. W razie opóźnienia w zapłacie faktury Wykonawca ma prawo do naliczenia odsetek  

ustawowych. 

6. Wykonawca w ramach niniejszej umowy może wystawić ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną 

– należy przez to rozumieć spełniającą wymagania umożliwiające przesyłanie za                                  

pośrednictwem platformy fakturę elektroniczną, o której mowa w art. 2 pkt 32 ustawy z dnia 11 

marca 2004r o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2021r. poz, 685);  

7. W przypadku, gdy Wykonawca wysyła ustrukturyzowane faktury elektroniczne, wykorzystuje 

własne konto na platformie chyba, że upoważnił do ich wysyłania inną osobę lub jednostkę                 

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej. Jeżeli ustrukturyzowaną fakturę                            

elektroniczną wysyła upoważniona osoba lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobo-

wości prawnej, w ich treści zamieszcza się stosowną informację o Wykonawcy.  

8. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna składa się z danych wymaganych przepisami o podatku 

od towarów i usług oraz danych zawierających:  

a) informacje dotyczące odbiorcy płatności; 

b) wskazanie umowy zamówienia publicznego.  

9. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej, poza danymi określonymi w ust. 8, mogą być 

zamieszczone także inne dane, jeżeli są niezbędne ze względu na specyfikę zamówienia. 

10. Zamawiający dopuszcza dostarczenie faktury za pomocą poczty elektronicznej 

na adres………………... 

11. Płatność za przedmiot umowy będzie realizowana z zastosowaniem mechanizmu podzielonej 

płatności, o którym mowa w art. 108a-108f ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów  

i usług. 

§7 

Wykonawca odpowiada za szkody powstałe podczas lub w związku ze świadczeniem usług, do 

której jest zobowiązany na podstawie niniejszej umowy do 10% wysokości miesięcznego 

wynagrodzenia wynikającego z niniejszej umowy. 

§8 

1. Umowa zostaje zawarta od daty zawarcia umowy na okres 12 miesięcy.  

2. Stronom przysługuje prawo do rozwiązania umowy bez podania przyczyny z 1 (jedno)  

miesięcznym okresem wypowiedzenia.  

§9 

1. W przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron, z przyczyn leżących po  

stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającego karę umowną w wysokości 10%  

wartości niezrealizowanej części Umowy. 
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2. W przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze stron, z przyczyn leżących po stronie 

Zamawiającego, Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% wartości 

niezrealizowanej części Umowy. 

3. Każda ze stron ma prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych 

kodeksu cywilnego, jeżeli szkoda przewyższy wysokość kar umownych, z zastrzeżeniem § 7.  

 

§10 

Wykonawca, realizując Umowę, zobowiązuje się przestrzegać w pełnym zakresie przepisów  

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE02016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. U. UE. I z 2016 nr 119 poz. 1) oraz przepisów ustawy z dnia 10 maja  

2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.1781 z późn. zm.). Powołane przepisy 

prawne Wykonawca zobowiązuje się stosować z uwzględnieniem ewentualnych zmian stanu  

prawnego w tym zakresie. 

 

§11 

1. W razie zgłoszenia przez jedną ze stron umowy roszczeń związanych z jej wykonaniem, strony 

zobowiązują się do pisemnego ustosunkowania się do tych roszczeń, nie później niż w terminie 

7 dni kalendarzowych od ich zgłoszenia. 

2. Wszelkie spory Strony będą rozwiązywać w drodze negocjacji, a w przypadku braku 

porozumienia poddadzą rozstrzygnięciu przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3.  Wszelkie zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

4.  W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego. 

5.  Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania. 

6.  Niniejszą umowę sporządzono w dwóch (2) jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze stron. 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

   WYKONAWCA                                                      ZAMAWIAJĄCY 

 

 

………………………….      ………………………… 

 


