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Katowice, 21.05.2024 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
zwane dalej (Zaproszeniem)
ZAMAWIAJACY:
$laski Fundusz Rozwoju Sp. z 0.0.
Ul. Zeliwna 38, 40-599 Katowice
Tel. +48 798743073

zaprasza do udziatu w postepowaniu prowadzonym w procedurze Zaproszenia do sktadania ofert
na:

$wiadczenie ustug doradztwa i obstugi zaméwien publicznych na rzecz Slaskiego Funduszu
Rozwoju Sp. z 0.0. z siedzibg w Katowicach

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w formie Zaproszenia do skladania ofert
na podstawie obowigzujgcego w Slagskim Funduszu Rozwoju Sp. z 0.0. regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci ponizej 130 000 zt, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji,
rownego traktowania wykonawcow, efektywnosci, jawnosci i przejrzystosci postgpowania
tj. z wytaczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.
z 2023 poz. 1605 ze zm.), na podstawie zawartego w niej przepisu art. 2 ust. 1 pkt. 1 — wartos¢
zamowienia jest mniejsza niz 130 000 ztotych.

W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa
sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 896), osobiscie, za posrednictwem postanica, lub przy
uzyciu srodkoéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 344).

ZATWIERDZONO:
Prezes Zarzadu
Monika Pluta

Monika Pluta
PREZES ZARZADU



1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego
1.1 Slgski Fundusz Rozwoju Sp. z 0.0.
Ul. Zeliwna 38, 40-599 Katowice
Tel. +48 798743073
Adres poczty elektronicznej: zamowienia@sfr-slaskie.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia
2.1. Przedmiotem zamowienia jest: $wiadczenie ustug doradztwa i obstugi zaméwien publicznych
na rzecz Slgskiego Funduszu Rozwoju Sp. z 0.0. z siedziba w Katowicach.
2.2. Szczeg6towy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia
(OP2).
2.3 Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia.
2.4 Wspélny Stownik Zamoéwien:

1) 85312320-8 — Ustugi doradztwa
2.5 Zamawiajacy nie dokonuje podziatu zaméwienia na czesci i tym samym nie dopuszcza
sktadania ofert czeéciowych. Oferty nie zawierajace petnego zakresu przedmiotu zamdéwienia
zostang odrzucone.
2.6 Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
2.7 Miejsce realizacji: siedziba Zapraszajgcego lub w trybie zdalnym — wedle potrzeb
Zamawiajgcego oraz mozliwosci realizacji Przedmiotu umowy.

3. Termin wykonania zamoéwienia

3.1. Termin realizacji przedmiotu umowy: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jednakie nie
wczesniej niz od dnia 1.06.2024 r. Zamawiajacy informuje, iz aktualna umowa z podmiotem
$wiadczacym ustugi doradztwa i obstugi zamdwien publicznych na rzecz Zamawiajgcego
koriczy sie w dniu 31.05.2024 r. w zwigzku z powyzszym brak mozliwosci wczesniejszego
zawarcia umowy.

4. Wykluczenie
4.1 W zwigzku z wejsciem w 2ycie w dniu 16 kwietnia 2022 r. ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507 z pdzn. zm.) na
zamawiajacych natozony zostat obowigzek weryfikacji wykonawcéw ubiegajacych sie
o zamowienie pod katem udziatu w zaméwieniu czynnika rosyjskiego.
4.2 W zwigzku z powyzszym wprowadzony zostat obowigzek wykluczeniu z postepowania:
a) wykonawcéw i uczestnikow postepowan i konkurséw figurujgcych na listach
sankcyjnych Unii Europejskiej, przyjetych wobec Rosji i Biatorusi;
b) wykonawcéw i uczestnikédw postepowan i konkurséw figurujacych na krajowej liscie
sankcyjnej, prowadzonej przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracj;
c) wykonawcéw i uczestnikbw postepowar i konkurséw, ktorych beneficjentem
rzeczywistym jest osoba figurujgca na jednej z ww. list sankcyjnych;



d) wykonawcow i uczestnikow postepowan i konkursow, ktorych jednostka dominujaca
jest podmiot figurujacy na jednej z ww. list sankcyjnych.
4.3 O udzielenie zaméwienia mogga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuigcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507 z p6in. zm.).
4.4 Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie. Wzor oswiadczenia stanowi
zatgcznik nr 6 do niniejszego Zaproszenia.

5. Opis sposobu przygotowania ofert

5.1 Oferta winna by¢ sporzadzona przez Wykonawce na Formularzu oferty stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia - wedtug tresci postanowien niniejszego Zaproszenia.

5.2 Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim.

5.3 Oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce IJub osobe uprawniona
do reprezentowania Wykonawcy.

5.4 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty Wykonawcy muszg by¢ wiasnoreczne
parafowane przez osobe (osoby) podpisujgcy oferte i opatrzone datami ich dokonania.

5.5 Zawartos¢ oferty:

a) Formularz oferty (Zatacznik nr 1 do Zaproszenia) -oferte nalezy ztozy¢ w oryginale
podpisang przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy -
zgodnie z zapisami pkt 6 ust. 6.2 niniejszego Zaproszenia.

b) Wykaz oséb wraz z dokumentami poswiadczajgcymi spetnianie warunku udziatu
w postepowaniu (tj. np. certyfikaty, Swiadectwa, dyplomy, zaswiadczenia) z podaniem
rodzaju/nazwy kursu lub szkolenia lub studiow/studium w zakresie Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 Prawo Zamowien publicznych (t. j. Dz. U 2 2023 poz. 1605 z pdzn. zm.) oraz
daty ukonczenia poszczegdinych kursow, szkolen lub studidow/studium. Ww. wykaz os6b
nalezy ztozy¢ w oryginale podpisany przez Wykonawce lub osobe upowazniong do
reprezentacji Wykonawcy — zgodnie z zapisami pkt 6 ust. 6.2 niniejszego Zaproszenia.
Wzér wykazu oséb stanowi zatgcznik nr 4 do Zaproszenia.

c) Wykaz ustug wraz z podaniem terminu wykonania ustugi, podmiotu na rzecz ktdérego
ustuga zostata wykonana oraz z zatagczeniem dowoddw okreslajacych czy ta ustuga zostata
wykonana lub jest wykonywana nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustuga
zostata wykonana lub jest wykonywana. W przypadku gdy ustuga byfa lub jest
wykonywana u Zamawiajacego, Wykonawca nie jest zobowigzany do przediozenia
dowodow potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustugi. Ww. wykaz ustug nalezy ztozy¢
w oryginale podpisany przez Wykonawce lub osobe upowaizniong do reprezentacji
Wykonawcy — zgodnie z zapisami pkt 6 ust. 6.2 niniejszego Zaproszenia. Wzdr wykazu
ustug stanowi zatgcznik nr 5 do Zaproszenia.

d) Aktualny odpis lub informacja z KRS/CEIDG - jezeli Wykonawca nie zataczy KRS/CEIDG do
oferty wskazuje w Formularzu oferty strone www, pod ktéra dostepne sg KRS lub CEIDG,
taka jak www.ekrs.ms.gov.pl, www.prod.ceidg.gov.pl, i tym samym oswiadcza,



ze dostepne na wskazanej stronie dokumenty sg wazine i aktualne; w przypadku
wskazania przez Wykonawce dostepnosci dokumentu w formie elektronicznej pod
okreslonym adresem internetowym ogoélnodostepnej | bezptatnej bazy danych,
Zamawiajacy pobierze samodzielnie z tej bazy danych wskazany przez Wykonawce
dokument.

e) Petnomocnictwo — o ile nie wynika ono z dokumentéw rejestrowych Wykonawcy,
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow  wspodinie  ubiegajgcych
sie 0 zamdwienie. Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale —zgodnie z zapisami pkt 6
ust. 6.2 niniejszego Zaproszenia,

f) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507 z péin. zm.) Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢
w oryginale podpisane przez Wykonawce lub osobe upowainiong do reprezentacji
Wykonawcy —zgodnie z zapisami pkt 6 ust. 6.2 niniejszego Zaproszenia (wzor stanowi
zatgcznik nr 6 do Zaproszenia).

6. Opis sposobu ztozenia oferty
6.1 Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte, ktéra powinna by¢ sporzadzona przez
Wykonawce wedtug tresci postanowien niniejszego Zaproszenia oraz podpisana przez
Wykonawce lub osobe upowazniona.
6.2 Oferte, wraz ze stanowigcymi jej integralng czes$¢ zatacznikami, nalezy ztozy¢ w formie
pisemne] w siedzibie Zamawiajacego w sekretariacie.

7. Kontakt z wykonawca
7.1 Wszelka korespondencja w ramach niniejszego postepowania powinna by¢ kierowana na
adres siedziby Zamawiajgcego lub na adres e mail: zamowienia@sfr-slaskie.pl
7.2 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do pozostawienia pytan bez odpowiedzi.
7.3 Zamawiajagcy moie przedtuzy¢ termin skladania ofert, jezeli jest to konieczne
do prawidtowego przygotowania ofert.

8. Miejsce oraz termin skiadania ofert

8.1 Oferte, nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego w zamknietej kopercie
opisanej , Oferta do Zaproszenia do sktadania ofert — Znak sprawy: Z0/01/2024” w terminie
do dnia 29.05.2024 r. do godz. 12:30.

8.2 W przypadku ofert, ktore beda dostarczane drogg pocztowa, osobiscie lub kurierem liczy sie
data wplywu oferty do siedziby Zamawiajgcego na ww. adres.

9. Warunki udziatu w postepowaniu
9.1 Zamawiajacy okresla nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:



9.2.

9.3.

9.4.

a) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat co najmniej jedng osoba, ktéra
w okresie ostatnich 12 miesiecy miata ukonczone minimum 1 kurs lub 1 szkolenie
w zakresie Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo Zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U
z 2023 poz. 1605 z pdin. zm.).

b) Doswiadczenie Wykonawcy - Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca ubiegajacy sie
o udzielenie zamédwienia wykazat, ze przeprowadzit w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy -
w tym okresie, co najmniej jedno postepowanie w trybie unijnym dotyczace
instrumentéw finansowych takich, jak reporeczenia lub pozyczki dla Matych i Srednich
Przedsiebiorstw (nie dopuszcza sie postepowan na kredyty). Ocena spetnienia
powyzszego warunku wymaganego od Wykonawcéw zostanie dokonana na podstawie
przedtozonych w ofercie dokumentéw tj. Wykazu wykonanych ustug stanowigcego
Zatgcznik nr 5 z podaniem przedmiotu, daty wykonania oraz podmiotu, na rzecz ktérego
byta wykonywana oraz zataczy do oferty dowody (referencje, badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane), ze ustugi
te zostaty wykonane nalezycie. W przypadku wykonywania ustug dla Zamawiajacego,
nie wymaga sie dotaczenia dowoddw.

Zamawiajgcy informuje, e niespetnienie postawionych warunkéw  udziatu

w postepowaniu spowoduje odrzucenie oferty.

Ocena spetniania warunkdéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 9.1

Zaproszenia, zostanie dokonana wg formuly spetnia — nie spetnia, na podstawie analizy

dokumentéw dotfaczonych do oferty.

Zamawiajacy zastrzega, iz w przypadku braku przedioienia wymaganych dokumentéw,

badz jesli beda one niekompletne, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

10. Opis kryteriow oceny ofert

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Przy wyborze oferty do realizacji Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
Cena oferty w ztotych brutto - 100 pkt
Ocena ofert w zakresie kryterium zostanie dokonana wedtug nastepujacych zasad
i wzoru:
C=Cmn/Cb x waga kryterium

C  -ilos¢ punktow oferty ocenianej w kryterium cena oferty w ztotych brutto

Cmin - Najnizsza zaoferowana cena w ztotych brutto

C, - cena w ziotych brutto oferty ocenianej
Oceng koricowg oferty jest ilos¢ punktow uzyskanych w powyzszym kryterium (zaokraglona
do dwéch miejsc po przecinku).
Oferta, ktora przedstawi najkorzystniejszy bilans (maksymailna ilos¢ przyznanych punktéw
w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.
W przypadku, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, Ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie



Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do zloZenia ofert dodatkowych zawierajacych nowa
cene w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.
10.6. Ocenie beda podlega¢ wylgcznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

11. Informacje dodatkowe
11.1.Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
11.2.0cenie bedg podlega¢ wytgcznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.
11.3. W toku weryfikacji i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert.
11.4. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej
oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.
11.5. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca prowadzone bedg w ziotych polskich
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
11.6. Zamawiajacy poprawi w ofercie omytki:
a) rachunkowe,
b) pisarskie,
c) inne nie powodujgce istotnej zmiany tresci oferty.
11.7.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia, uniewaznienia zaproszenia do sktadania
ofert lub nie dokonania wyboru Wykonawcy bez podania przyczyny.

12. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych, Dz.U.UE.L.2016.119.1) dalej ,RODO”,
informuje, ze:

a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slaski Fundusz Rozwoju Sp. z 0.0.
z siedzibg w Katowicach, ul. Zeliwna 38, 40-599 Katowice (dalej: Administrator),

b. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, jest nim Anna Mianowska,
e-mail: iod@sfr-slaskie.pl. Inspektor jest do Paristwa dyspozycji w zakresie kazdej kwestii
czy watpliwosci dot. danych osobowych,

c. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,

d. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedy osoby lub podmioty uprawnione
na podstawie przepiséw prawa lub umowy powierzenia danych osobowych,

e. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu osiggniecia celu, w jakim je
pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa,

f. podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku
niepodania danych nie bedzie mozliwy udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto,



g.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

posiada Pani/Pan: na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych; na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowych i na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ** prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO,

nie przystuguje Pani/Panu: * w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo
do usuniecia danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych,
o ktérym mowa w art. 20 RODO; - na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*Whyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zatgczniki :

Nr Nazwa zatgcznika

1 Formularz ofertowy

2 Wzor umowy

3 Opis przedmiotu zaméwienia

4 Wzér wykazu oséb

s | wazor wykazu ustug

6 Wzér oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507 z pdin. zm.)







