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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

~Swiadczenie ustug doradztwa i obstugi zaméwien publicznych na rzecz Slaskiego Fun-

a)
b)

c)

d)

f)
9)

h)

)

k)

duszu Rozwoju Sp. z 0.0. z siedzibg w Katowicach”

weryfikacja OPZ pod wzgledem zgodnosci z prawem zamowien publicznych,
opracowania SWZ i ogtoszenia o zamowieniu, w tym warunkow udziatu w postepowaniu,
kryteridow oceny ofert, wzoru umowy,

jezeli bedzie to uzasadnione lub wymagane przepisami prawa powotanie komisji
przetargowej wigczajgc do jej sktadu, jako cztonkéw pracownikow Zamawiajgcego,
sporzadzenia niezbednych wyjasnien, w tym odpowiedzi na pytania do SWZ w zakresie
ustawy Pzp oraz modyfikacji treSci SWZ,

sporzadzenia pisemnego protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
oraz skompletowanie wszystkich zatgcznikéw do protokotu, zgodnie z wymogami ustawy
Pzp i przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie,

nadzoér nad czynnosciami technicznymi zwigzanymi z postepowaniem, w tym otwarcie
ofert, zamieszczeniem SWZ z na stronie, przesytanie korespondencji, gromadzenie ofert,
dokonanie czynnosci badania i oceny ofert, w tym podmiotowa ocena wykonawcow,
przedmiotowa ocena ofert, badanie razaco niskiej ceny,

dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania,

ustalenie tresci umowy w sprawie zamoéwienia publicznego i przygotowania jej do
podpisania przez strony umowy,

przekazanie Zamawiajgcemu wszystkich dokumentéw zwigzanych z przeprowadzonym
postepowaniem,

sporzgdzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach,

sporzadzanie rocznego harmonogramu zamdéwien publicznych Zamawiajacego oraz
nadzor nad jego realizacja.



