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Nr referencyjny: ZP/1/PN/2025
Zatacznik nr 3 do Umowy

PROCEDURA SPRAWOZDAWCZA

|
Obowiazki Posrednika Finansowego

Posrednik Finansowy jest zobowigzany do:

1. Systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Umowy, w tym gromadzenia danych
oraz dokumentéw dotyczgcych postepu rzeczowego i finansowego w udzielaniu
Jednostkowych Pozyczek, a takze niezwlocznego informowania Zamawiajgcego
0 naruszeniach, badz jakichkolwiek innych stwierdzonych odstepstwach, btedach,
odchyleniach majagcych wplyw na poprawnos¢ przekazywanych danych w zakresie
Jednostkowych Pozyczek lub jakichkolwiek inny wptyw na prawidtowg realizacje Umowy.

2. Przedktadania sprawozdan z postepu realizacji Umowy, w formie i czestotliwosci zgodnej
Z niniejszg ,,Procedurg Sprawozdawczg”.

3. Weryfikacji danych zwigzanych z mozliwoscig nieuprawnionego tgczenia jednostkowego
wsparcia ze srodkow publicznych.

4. Wprowadzenia do umow zawieranych z Odbiorcami Ostatecznymi postanowien
zobowigzujgcych ich do udostepniania Posrednikowi Finansowemu, Zamawiajgcemu bgdz
Powierzajgcemu lub wskazanemu przez nich podmiotowi wszelkich danych i informac;ji
dotyczgcych otrzymanego wsparcia.

5. Biezgcej weryfikacji danych i dokumentéw przy udzielaniu wsparcia, w tym polegajgcej na
porownywaniu danych otrzymanych od Odbiorcow Ostatecznych z ogdlnodostepnymi
bazami danych (np. REGON, KRS, CEIDG, SUDOP).

]
Monitoring i sprawozdawczos¢

1. Posrednik Finansowy ma obowigzek przekazywania Zamawiajgcemu nastepujgcych
Dokumentéw Sprawozdawczych:

1.1. Sprawozdanie kwartalne z realizacji Umowy wraz z zatgcznikami, w tym Tabelg
Wynagrodzenia Posrednika Finansowego, zwane dalej Sprawozdaniem.

1.2. Raport z Windykacji, zwany dalej Raportem, przy czym ostatni Raport zawierajgcy
dane na Dzien Zakonczenia Windykacji stanowi¢ bedzie Raport Koncowy
z Windykacji, o ktorym mowa w Zatgczniku nr 8 do Umowy Procedura Windykacyjna.

2. Sprawozdanie przekazywane jest w terminie do 10 Dni Roboczych od zakonczenia
kwartatu kalendarzowego, ktorego dotyczy przez caty okres realizacji Umowy, przy czym
ostatnie Sprawozdanie stanowi podstawe do rozliczenia koncowego Umowy i powinno
by¢ przekazane w terminie do 10 Dni Roboczych od zakohczenia OWP.

3. Dopuszcza sie, ze pierwsze i ostatnie Sprawozdanie w ramach Umowy bedzie
obejmowac okres krotszy niz jeden petny kwartat kalendarzowy.

4. Sprawozdanie sktadane za IV kwartat danego roku stanowi jednoczesnie sprawozdanie
roczne obejmujgce dane i informacje dotyczace catego roku.

5. Sprawozdanie spetnia role zaréwno rejestru portfela Jednostkowych Pozyczek, jak
i sprawozdania z postepu realizacji umowy i zawiera dane identyfikacyjne Odbiorcéw
Ostatecznych, numerdw i dat zawarcia umow pozyczek, wartosci udzielonych pozyczek
i umorzen, daty wyptaty transz, okresu sptaty, oprocentowania, karencji, wartosci



udzielonej pomocy de minimis, przeznaczenia pozyczki i terminu rozliczenia celu, rodzaju

zabezpieczen oraz danych dotyczacych aktualnego stanu pozyczek m.in. sptat pozyczek,

przychodow z tytutu odsetek umownych i za opdznienie, dziatan w zakresie ,miekkiej”
windykacji przed wypowiedzeniem umowy pozyczki, statusu pozyczek, a takze naliczenia

i rozliczenia wynagrodzenia przystugujgcego Posrednikowi Finansowemu.

Raport zawiera najwazniejsze informacje na temat prowadzonych czynnosci

windykacyjnych narastajgco wedtug stanu na koniec kazdego kwartatu, w szczegélnosci:

dat wypowiedzenia umow pozyczki, stanéw zadiluzenia, podjetych dziatan, wartosci
odzysku.

Raport przekazywany jest w terminie do 10 Dni Roboczych od zakonczenia kwartatu

kalendarzowego, ktérego dotyczy z zastrzezeniem, Ze pierwszy Raport Posrednik

Finansowy zlozy Zamawiajgcemu za kwartat kalendarzowy, w ktérym Posrednik

Finansowy wypowiedziat pierwszg Umowe Pozyczki, przedostatni w terminie do 10 Dni

Roboczych od zakonczenia OWP, a ostatni w Okresie Rozliczenia Umowy, w terminie do

10 Dni Roboczych od Dnia Zakonczenia Windykacji obejmujacy okres od zakonczenia

OWP do Dnia Zakonczenia Windykaciji.

Posrednik Finansowy zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajgcemu wymaganych

sprawozdan w jednej z ponizszych form:

8.1. za posrednictwem udostepnionego systemu do sprawozdan — przez import/eksport
plikéw transportowych;

8.2. w przypadku braku dostepu do systemu - wypetnione pliki sprawozdan, zgodne
ze wzorem i w formacie dostarczonym przez Zamawiajgcego, przekazywane w formie
zatgcznikdw pocztg elektroniczng na wskazany przez Zamawiajgcego adres,
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym Posrednika Finansowego.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu dokumentow do Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy udostepni Posrednikowi Finansowemu system sprawozdawczy po zawarciu

Umowy, w terminie do 20 Dni Roboczych.
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Procedura weryfikacji danych

Sprawozdanie podlega weryfikacji przez Zamawiajgcego w terminie do 20 Dni Roboczych
od daty wptywu.

Proces weryfikacji Sprawozdania konczy sie akceptacjg lub wezwaniem Posrednika
Finansowego do ztozenia korekty i/lub wyjasnien w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie.

W przypadku zitozenia przez Posrednika Finansowego korekty i/lub wyjasnien, termin
weryfikacji przez Zamawiajgcego, o ktérym mowa w pkt 1 stosuje sie odpowiednio.
Korespondencja dotyczgca weryfikacji Dokumentéw Sprawozdawczych prowadzona jest
w formie elektronicznej zgodnie z danymi do kontaktu, przekazanymi w Umowie.

Do czasu zakonczenia weryfikacji Sprawozdania, Posrednik Finansowy nie moze
wprowadza¢ korekt oraz zmian dla danego okresu sprawozdawczego, ktorego
Sprawozdanie dotyczy, bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego.

Raport, o ktérym mowa w rozdz. II. pkt 1. ppkt 1.2 podlega analizie przez Zamawiajgcego
w ramach biezgcego monitoringu czynnosci windykacyjnych prowadzonych przez
Posrednika Finansowego z zastrzezeniem, Ze ostatni Raport ztozony w Okresie
Rozliczenia Umowy podlega akceptacji przez Zamawiajgcego. Posrednik Finansowy jest
zobowigzany do skfadania wyjasnien, odpowiedzi na pytania na kazde Zzgdanie
Zamawiajgcego w ramach monitoringu dziatan windykacyjnych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci i wzorow Dokumentéw
Sprawozdawczych oraz formy ich przekazywania, w trakcie trwania Umowy.

Zmiana, o ktérej mowa w pkt 7 bedzie obowigzywac¢ Posrednika Finansowego od dnia
zawiadomienia przez Zamawiajgcego.



